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1. APRESENTACAO

O Laboratério de Entomologia (LabEn), vinculado ao Instituto de Biodiversidade e Florestas da
Universidade Federal do Oeste do Para, constitui espago multiusuario destinado ao
desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo relacionadas a
Entomologia e a areas interdisciplinares afins.

As atividades realizadas no LabEn envolvem, entre outras praticas, triagem, preparacao,
observacdo, documentagao e conservagdo de material entomoldgico, microscopia, utilizacdo de
equipamentos opticos e eletrbnicos, preparacdo e manutencido de espécimes secos e
preservados em meio liquido, utilizacdo de estufas e manuseio controlado de produtos quimicos
necessarios as atividades laboratoriais.

O presente Manual de Boas Praticas estabelece orientagdes destinadas a prevencédo de
acidentes e incidentes, a protegdo das pessoas, a conservagcdo das amostras e espécimes
cientificos, a preservacao dos equipamentos e do patriménio publico e a organizacao segura das
atividades desenvolvidas no Laboratério.

As disposi¢cdes deste Manual complementam o Regimento Interno do LabEn e deverdo ser
observadas em conjunto com as normas institucionais da UFOPA, os Procedimentos
Operacionais Padrao aplicaveis e as orientagdes dos setores institucionais competentes.

As boas praticas estabelecidas neste documento consideram as caracteristicas efetivas da
infraestrutura e das atividades do LabEn. Procedimentos, substincias ou equipamentos que
introduzam riscos diferentes daqueles contemplados neste Manual deverdo ser previamente
avaliados antes de sua incorporacéo a rotina laboratorial.

2. FINALIDADE E ABRANGENCIA

2.1 Finalidade

Este Manual tem por finalidade estabelecer principios, procedimentos gerais e praticas de
seguranga aplicaveis ao funcionamento cotidiano do LabEn, visando:

a) prevenir acidentes, incidentes e exposi¢cdes desnecessarias a riscos;
b) promover condi¢gdes adequadas de trabalho, estudo e formagao cientifica;
¢) orientar a utilizagdo segura dos espagos, equipamentos, materiais e produtos;

d) preservar a integridade de amostras, espécimes entomoldgicos, registros e demais materiais
cientificos;

e) contribuir para a conservagao dos equipamentos e do patrimonio institucional;

f) orientar a segregacgéo, identificacdo, acondicionamento e encaminhamento adequado dos
residuos gerados;

g) estabelecer procedimentos gerais de comunicagao diante de condi¢des inseguras, falhas de
equipamentos, incidentes e emergéncias;

h) promover cultura de prevencao, responsabilidade compartilhada e melhoria continua das
condi¢cdes de funcionamento do Laboratério.
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2.2 Abrangéncia

As disposicdes deste Manual aplicam-se a todas as pessoas que utilizem ou permane¢gam nas
dependéncias do LabEn, incluindo:

a) docentes;

b) discentes de graduacgao e pés-graduacao;

c¢) bolsistas de iniciagao cientifica, tecnoldgica ou extensao;

d) estagiarias e estagiarios;

e) participantes de projetos de ensino, pesquisa e extensao;

f) usuarias e usuarios institucionais de outras unidades ou laboratérios da UFOPA,;
g) pesquisadoras, pesquisadores e demais pessoas externas autorizadas;

h) visitantes, quando aplicavel.

A natureza e a extensdo das orientagdes ou treinamentos exigidos deverdo ser compativeis com
as atividades efetivamente realizadas e com os riscos correspondentes.

O ingresso no LabEn nao implica autorizacdo automatica para utilizar equipamentos, produtos
quimicos ou executar procedimentos especificos.

3. PRINCIPIOS GERAIS DE PREVENCAO E SEGURANGA

A prevengao constitui principio fundamental das atividades desenvolvidas no LabEn. As medidas
de segurancga deverao considerar a natureza da atividade, os perigos presentes, as condi¢des de
infraestrutura e a possibilidade de exposicdo das pessoas, das amostras, do patriménio e do
ambiente.

3.1 Planejamento prévio

Toda atividade devera ser planejada antes de sua execugdo, considerando materiais,
equipamentos, produtos, condicdes ambientais, tempo necessario e eventuais riscos associados.

Procedimentos novos ou significativamente modificados nao deverao ser iniciados sem avaliagao
prévia de sua compatibilidade com a infraestrutura do LabEn.
3.2 Adequagao da infraestrutura

Somente poderdao ser realizadas atividades para as quais existam condicbes técnicas e de
seguranga compativeis.

A existéncia de determinado produto, material ou equipamento no Laboratério ndo constitui,
isoladamente, autorizagao para seu uso.

Quando determinada atividade exigir infraestrutura ndo disponivel no LabEn, sua realizagao
devera ser transferida para espaco institucional tecnicamente adequado ou depender de prévia
adequacéao das condic¢des existentes.

3.3 Hierarquia das medidas preventivas

A prevencéo devera privilegiar, sempre que tecnicamente possivel:
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a) eliminagéo ou redugédo do perigo na origem;

b) organizagao adequada do procedimento e do ambiente;

c¢) utilizagcdo de medidas de protegao coletiva;

d) adocao de procedimentos administrativos e operacionais de seguranca;

e) utilizagdo de equipamentos de protecao individual compativeis com o risco residual.
A utilizacao de Equipamento de Protecao Individual ndo substitui medidas de protecéo coletiva ou
outras medidas preventivas quando estas forem necessarias.
3.4 Informagdo e capacitacdo

Nenhuma pessoa devera executar atividade para a qual ndo possua orientacdo ou capacitagcao
compativel.

As informacdes necessarias a utilizagdo segura de equipamentos, produtos e procedimentos
deverao permanecer acessiveis as pessoas autorizadas.
3.5 Comunicacao de riscos

Condigbes inseguras, falhas, danos, acidentes, incidentes e situagbes anormais deverao ser
comunicados imediatamente a Coordenacdo ou a pessoa responsavel pela atividade.

Nenhuma ocorréncia relevante devera ser ocultada.

3.6 Direito a interrupgao segura

A pessoa usuaria devera interromper ou deixar de iniciar uma atividade quando identificar
condicdo que possa representar risco grave ou incompatibilidade com as condi¢cdes de segurancga
existentes.

A retomada devera ocorrer somente depois de restabelecidas as condicbes adequadas.

3.7 Organizagao e rastreabilidade

Materiais, amostras, produtos, equipamentos em uso e atividades que demandem
acompanhamento deverao permanecer adequadamente identificados.

A rastreabilidade constitui elemento de seguranga e de integridade cientifica, especialmente para
amostras e espécimes entomoldégicos.
3.8 Responsabilidade socioambiental

As atividades deverdo buscar reduzir desperdicios e minimizar a geragcado de residuos, sem
comprometer a qualidade cientifica, a conservacao dos materiais ou a seguranca.

Os residuos deverao receber tratamento compativel com sua natureza e com os procedimentos
institucionais da UFOPA.

3.9 Mapeamento de riscos

O LabEn devera possuir mapeamento de riscos elaborado e atualizado com participagao dos
setores tecnicamente competentes da UFOPA, mantido em local visivel e compativel com as
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atividades, equipamentos, produtos, infraestrutura e demais condi¢des efetivamente existentes no
Laboratério.

Alteracdes relevantes nas atividades, infraestrutura ou perfil de riscos deverao motivar avaliagcao
quanto a necessidade de atualizagido do mapeamento.

4. RESPONSABILIDADES

4.1 Da Coordenagao do LabEn
Compete a Coordenacao, no ambito das boas praticas:
a) promover e acompanhar a implementacao deste Manual;
b) assegurar sua divulgacao e disponibilidade as pessoas usuarias;
¢) acompanhar as condi¢cdes gerais de organizacdo e seguranca do Laboratério;

d) identificar necessidades de manutencido, adequacio de infraestrutura e equipamentos e
encaminha-las aos setores competentes;

e) promover a elaboracao e atualizacdo dos Procedimentos Operacionais Padrao necessarios;

f) organizar ou assegurar o registro das pessoas autorizadas a utilizar equipamentos de acesso
controlado;

g) promover orientacao inicial as pessoas que passem a utilizar regularmente o LabEn;

h) interromper atividades quando forem identificadas condigdes incompativeis com a
seguranga;

i) comunicar ou encaminhar as unidades competentes da UFOPA situagbes que ultrapassem a
capacidade de resolucao do Laboratério;

j) manter, ou providenciar a manutengao, de registros e informagdes relevantes a gestao de
riscos.

4.2 Da pessoa responsavel por projeto ou atividade
A pessoa responsavel por projeto, disciplina, estagio ou atividade devera:
a) informar previamente as atividades que serao realizadas;
b) conhecer os riscos associados aos procedimentos sob sua responsabilidade;
c) orientar as pessoas participantes quanto as praticas aplicaveis;
d) informar alteragdes relevantes em procedimentos, materiais ou riscos;

e) verificar se existem condi¢gdes técnicas e de seguranga adequadas para a execugao da
atividade;

f) assegurar o cumprimento das exigéncias éticas, legais e institucionais pertinentes;

g) comunicar incidentes, acidentes e condi¢des inseguras relacionadas a atividade.

4.3 Das pessoas usuarias

Toda pessoa usuaria devera:
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a) conhecer as orientagdes aplicaveis as atividades que realizara;

b) cumprir este Manual e os POPs pertinentes;

c) utilizar somente equipamentos, materiais e produtos para os quais esteja autorizada;
d) utilizar adequadamente os equipamentos de protecéo definidos para a atividade;

e) manter organizacao e limpeza do espaco utilizado;

f) identificar materiais e amostras sob sua responsabilidade;

g) comunicar imediatamente anormalidades e ocorréncias;

h) respeitar limitagdes técnicas e de seguranca;

i) preservar os equipamentos, materiais cientificos e patriménio;

j) interromper a atividade diante de condigcédo grave ou incompativel com a seguranca.

4.4 Da responsabilidade compartilhada

A seguranca no LabEn constitui responsabilidade compartihada entre Coordenacgao,
responsaveis por atividades e pessoas usuarias, respeitadas as atribuicdes institucionais de cada
funcao.

A responsabilidade compartilhada nao autoriza a transferéncia a estudantes ou demais usuarios
de atribuicbes administrativas, técnicas ou funcionais que dependam de competéncia institucional
especifica.

5. ACESSO E PREPARAGAO PARA AS ATIVIDADES

5.1 Acesso ao Laboratoério

O acesso ao LabEn devera ocorrer de acordo com o Regimento Interno e com as autorizagdes
instituidas pela Coordenacéo.

Pessoas que nao integrem regularmente as atividades do Laboratério deverao permanecer
acompanhadas ou atender as condi¢des previamente estabelecidas para o ingresso.

Chaves e demais meios de acesso nao poderao ser cedidos, reproduzidos ou compartilhados
sem autorizagao.

5.2 Orientacgao inicial

Antes de iniciar atividades regulares no LabEn, a pessoa usuéaria devera receber orientagcao
compativel com suas atividades, incluindo, quando pertinente:

a) organizacéo fisica do ambiente;

b) areas permitidas para sua atuagao;

c) regras gerais de conduta e seguranca;

d) procedimentos para utilizagao de equipamentos;
e) riscos especificos relacionados a atividade;

f) localizagao dos recursos de emergéncia disponiveis nas proximidades;
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g) procedimento de comunicagao de incidentes e acidentes;
h) regras de identificacdo, armazenamento e retirada de materiais;

i) segregacao e acondicionamento dos residuos que podera gerar.

5.3 Verificagdao antes do inicio da atividade
Antes de iniciar um procedimento, a pessoa usuaria devera verificar:
a) se possui autorizagao e orientagdo necessarias;
b) se o espaco de trabalho esta organizado;
c) se 0s equipamentos necessarios apresentam condi¢cdes aparentes adequadas de utilizagao;
d) se os materiais e produtos necessarios estao identificados;
e) se as medidas de protecao requeridas estao disponiveis;

f) se existe condigdo segura para o armazenamento temporario dos materiais produzidos ou
utilizados;

g) se conhece o procedimento aplicavel aos residuos que serdo gerados.
Quando qualquer dessas condi¢gdes ndo puder ser atendida e sua auséncia comprometer a
seguranca da atividade, o procedimento ndo devera ser iniciado.
5.4 Atividades fora do horario regular

Atividades fora do horario administrativo deverdo observar as regras institucionais de acesso e
autorizagao.

Atividade que envolva risco incompativel com trabalho isolado ndo devera ser executada por
pessoa sozinha.

A autorizacado de acesso fora do horario regular ndo substitui as exigéncias de capacitacao,
superviséo ou protecéo aplicaveis a atividade.
5.5 Visitantes e atividades de extensao

Visitas, a¢des educativas, atividades de divulgagao cientifica e demais agdes com pessoas nao
habituadas ao ambiente laboratorial deveréo ser previamente organizadas.

As atividades oferecidas a visitantes deverao ser compativeis com sua condi¢cao de pessoas nao
treinadas para o trabalho laboratorial, evitando exposicdo desnecessaria a riscos e utilizagdo nao
autorizada de equipamentos ou produtos.

Quando houver participagdo de criangas, adolescentes, comunidades ou grupos visitantes, as
atividades deveréo ser planejadas em areas e condigbes apropriadas a finalidade educativa ou
de extensao, com acompanhamento das pessoas responsaveis.

6. ORGANIZAGAO E CONDUTA NO AMBIENTE LABORATORIAL

6.1 Organizagao geral

As areas de trabalho deverdo permanecer organizadas e compativeis com as atividades em
execugao. As pessoas usuarias deverao:
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a) manter livres as areas de circulagao e os acessos aos equipamentos;

b) utilizar apenas o espaco necessario a atividade em andamento;

¢) guardar materiais pessoais em local que nao interfira nas atividades laboratoriais;
d) manter equipamentos, amostras e materiais de trabalho organizados;

e) conservar pias, bancadas e superficies livres de materiais desnecessarios;

f) comunicar condi¢cdes de infraestrutura que possam comprometer o funcionamento ou a
seguranga do Laboratério.

Materiais sem utilizagao imediata ndo deverao permanecer acumulados sobre as bancadas.

6.2 Utilizacao das bancadas

As bancadas constituem espagos compartihados e n&o poderdo ser apropriadas
permanentemente por projeto, grupo ou pessoa usuaria.

Antes do inicio da atividade, devera ser verificado se a superficie se encontra em condicbes
adequadas de organizagao e utilizacao.

Ao término da atividade, a pessoa usuaria devera:
a) retirar os materiais sob sua responsabilidade;
b) acondicionar adequadamente amostras e espécimes que devam permanecer no Laboratério;
c) realizar a organizagao e a limpeza compativeis com a atividade executada;
d) devolver equipamentos e acessorios aos locais estabelecidos;
e) comunicar derramamentos, quebras, danos ou outras ocorréncias relevantes.
Materiais que necessitem permanecer temporariamente sobre bancada deverdo estar
identificados e possuir justificativa compativel com a atividade em desenvolvimento.
6.3 Alimentos, bebidas e objetos pessoais

E vedado consumir ou armazenar alimentos e bebidas nas areas destinadas as atividades
laboratoriais. Objetos pessoais deverdo ser mantidos afastados de areas destinadas a
manipulagdo de amostras, materiais bioldgicos ou produtos quimicos.

6.4 Vestimenta e apresentagao pessoal

A vestimenta devera ser compativel com a atividade realizada e com o0s riscos previamente
identificados. Cabelos, acessorios, pegas de roupa ou outros elementos que possam entrar em
contato com equipamentos, amostras ou materiais de trabalho deverdo ser mantidos de forma a
nao interferir na atividade.

Nas atividades laboratoriais que envolvam manipulagdo de reagentes quimicos ou materiais
biolégicos, deverdo ser observados os requisitos de vestimenta e protegdo estabelecidos pelas
normas gerais dos laboratorios da UFOPA, incluindo jaleco adequado e cal¢ado fechado, sem
prejuizo de outros equipamentos de protecao definidos conforme o risco da atividade.

Quando forem exigidos Equipamentos de Protecdo Individual, estes deverdo ser utilizados
exclusivamente de acordo com sua finalidade e com as condigbes estabelecidas para a atividade.
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6.5 Conduta durante as atividades

As atividades deverao ser realizadas com atencio e respeito as demais pessoas presentes.
Deverédo ser evitadas situagdes que possam causar distracdo relevante durante procedimentos
que exijam concentracao, precisdo ou acompanhamento continuo.

Durante aulas praticas e outras atividades em que o LabEn esteja sendo utilizado como
laboratério de ensino, deverdo ser observadas as restricdes institucionais relativas ao uso de
celulares e dispositivos eletrbnicos portateis. Nas atividades de pesquisa, extensdo e
documentacao cientifica, sua utilizagdo somente sera admitida quando compativel com a
atividade, nao produzir risco ou distragao relevante e ndo comprometer equipamentos, amostras,
registros ou demais pessoas usuarias.

7. ERGONOMIA E ORGANIZAGAO DOS POSTOS DE TRABALHO

As atividades desenvolvidas no LabEn podem envolver permanéncia prolongada em posi¢cao
sentada, observagdo microscopica, preparagdo de espécimes, documentacdo de imagens e
utilizacdo de computadores. A organizacdo dos postos de trabalho devera buscar reduzir
posturas inadequadas, esfor¢os desnecessérios, fadiga visual e sobrecarga decorrente de
atividades repetitivas ou prolongadas.
7.1 Principios gerais
Sempre que possivel:

a) o posto de trabalho devera ser ajustado a atividade e as caracteristicas da pessoa usuaria;

b) a superficie de trabalho devera permitir visualizagcdo adequada e acesso confortavel aos
materiais utilizados;

c) pés, membros superiores e regido lombar deverdo dispor de apoio compativel com a
atividade;

d) materiais de uso frequente deverdo permanecer em zona de alcance confortavel,

e) atividades prolongadas deverao permitir alterndncia de postura e de tarefas quando
tecnicamente possivel;

f) desconforto recorrente associado ao posto de trabalho devera ser comunicado a
Coordenacao para avaliacdo das condicdes existentes.
7.2 Trabalho em microscopia

Antes de iniciar sessbes de microscopia ou estereomicroscopia, a pessoa usuaria devera
organizar o posto de modo a reduzir a necessidade de inclinagdo excessiva do tronco, pescogo
ou cabeca.

A altura do assento, a posicao do equipamento e a organizagao dos materiais deverao favorecer
postura confortavel e visualizagdo adequada.

Durante atividades prolongadas, recomenda-se alternar tarefas e posicbes sempre que a
natureza do trabalho permitir, evitando permanéncia desnecessariamente longa em postura
estatica.
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A necessidade de ajustes ou melhorias ergondmicas do posto devera ser comunicada a
Coordenacao.
7.3 Trabalho com computadores e documentagdo de imagens

Os computadores utilizados no LabEn deverdo ser organizados de forma que tela, teclado,
dispositivos de entrada e superficie de trabalho permitam utilizagdo confortavel.

Cabos e fontes de alimentagdo deverao permanecer organizados de modo a n&o criar obstaculos
nas areas de circulagao ou trabalho.

Liquidos e outros materiais que possam causar danos ndo deverdo permanecer proximos a
computadores, cAmeras ou componentes eletrénicos.

Atividades prolongadas de analise de imagens, identificacdo taxondmica ou registro de dados
deverdo, sempre que possivel, ser organizadas de maneira a permitir alternancia de tarefas e
reducdo da sobrecarga postural e visual.

8. EQUIPAMENTOS LABORATORIAIS E DE DOCUMENTAGAO

Os equipamentos existentes no LabEn somente poderdo ser utilizados para as finalidades a que
se destinam e de acordo com suas condicbes técnicas, documentagdao disponivel e
procedimentos aplicaveis. A autorizagdo geral de acesso ao Laboratério ndo implica autorizagéo
automatica para operar todos os equipamentos.

8.1 Principios gerais de utilizacao

Antes da utilizagdo de equipamento sujeito a controle, a pessoa devera possuir orientagdo ou
capacitagao correspondente.

Nao devera ser utilizado equipamento que apresente sinais de dano, funcionamento anormal ou
condicdo que possa comprometer sua utilizagao segura.

Falhas, danos, ruidos, odores, aquecimento anormal ou outras alteragcdes percebidas deverao ser
comunicados a Coordenacgao, evitando-se intervengdes técnicas por pessoas nao autorizadas.

Modificagbes, desmontagens, reparos ou manutengdes que exijam conhecimento especializado
deverao ser encaminhados pelos procedimentos institucionais pertinentes.

8.2 Microscopios e estereomicroscopios

Microscoépios e estereomicroscépios constituem equipamentos de uso frequente no LabEn e
deverao ser manuseados de modo a preservar seus componentes 6pticos, mecanicos e elétricos.
A utilizacao devera observar:

a) orientacao prévia quando necessaria;

b) instalagdo do equipamento em superficie estavel e adequada;

¢) manipulagao cuidadosa dos componentes;

d) utilizagdo de materiais e preparagdes compativeis com o equipamento;
e) prevengao de contato desnecessario com elementos épticos;

f) comunicagao de qualquer alteragéo de funcionamento;

Manual de Boas Praticas do LabEn | Versao para apreciagao institucional, 2026 | Pagina 10



UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA | IBEF | LabEn

g) organizagao do equipamento e de seus acessorios apos 0 Uso.

Procedimentos de Ilimpeza, manutencdo e conservacido especificos deverdo seguir
documentacgado técnica do equipamento e, quando existente, Procedimento Operacional Padrao
do LabEn.

8.3 Cameras e sistemas de documentagao

Cameras e dispositivos utilizados para documentacdo cientifica deverdo ser empregados de
maneira compativel com seus componentes Opticos e eletrdnicos.

Montagem, acoplamento ou alteracdo de configuracdo que possa afetar a integridade do
equipamento devera ser realizada somente por pessoa previamente orientada.

Arquivos produzidos deverao ser transferidos e armazenados conforme as responsabilidades do
projeto ou atividade a que estejam vinculados.
8.4 Computadores

Os computadores do LabEn destinam-se prioritariamente as atividades académicas, cientificas e
administrativas relacionadas ao Laboratério.

As pessoas usuarias deverdo preservar equipamentos, periféricos, cabos e arquivos sob
responsabilidade institucional.

Problemas de funcionamento que demandem intervencao técnica deverao ser encaminhados aos
setores competentes.

8.5 Estufas

As estufas existentes no LabEn sao utilizadas, entre outras finalidades autorizadas, no
processamento relacionado a secagem de material entomoldgico preparado.

Sua utilizagao devera ocorrer somente por pessoas orientadas e de acordo com o equipamento,
sua documentacao técnica e o respectivo Procedimento Operacional Padrao.

Materiais cuja natureza seja incompativel com o equipamento ou que introduzam risco nao
previamente avaliado ndo deverao ser inseridos nas estufas.

Qualquer condigdo anormal devera resultar na interrupgdo segura da atividade e comunicagao a
Coordenagao.

9. AMOSTRAS, ESPECIMES E MATERIAL ENTOMOLOGICO

O material entomoldgico mantido ou processado no LabEn constitui parte central das atividades
cientificas desenvolvidas no Laboratério e devera ser tratado segundo principios de organizagéao,
rastreabilidade, conservagao, integridade cientifica e responsabilidade institucional.

9.1 Identificacao e rastreabilidade

Amostras e espécimes deverdo possuir identificagdo suficiente para permitir sua associagao,
conforme aplicavel, a:

a) projeto ou atividade de origem;

b) responsavel pelo material,
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c¢) informacgdes de coleta ou procedéncia disponiveis;

d) data ou periodo relevante;

e) condicao de preservagao;

f) outras informacdes necessarias a interpretagao ou rastreabilidade cientifica.
Informagdes originais associadas aos espécimes ndo deverdo ser removidas, alteradas ou
substituidas sem justificativa cientifica e registro adequado.
9.2 Material entomoldgico seco

Espécimes secos, alfinetados, montados ou preparados por outras técnicas deverdo ser
manipulados de forma a minimizar perdas, danos fisicos, mistura de material e perda de
informacdes associadas.

Caixas, recipientes, suportes e demais sistemas de acondicionamento deverdo permanecer
identificados e organizados.

Material em preparacao devera ser distinguido daquele cuja preparagao esteja concluida.

9.3 Espécimes conservados em meio liquido

Espécimes mantidos em meio liquido deverdao permanecer em recipientes adequadamente
identificados e em condicbes compativeis com sua conservacgao.

A identificacdo devera permanecer legivel e vinculada ao respectivo material.

A manipulacdo do meio conservante devera observar as normas especificas de seguranga
quimica aplicaveis.

9.4 Material recém-coletado

Material recém-coletado recebido pelo LabEn devera ser avaliado antes de sua integracdo as
areas de armazenamento ou aos conjuntos de espécimes ja conservados.

Quando houver condicdo que possa comprometer outros materiais cientificos, a amostra devera
permanecer separada até que seja definido o encaminhamento adequado.
9.5 Conservacao do material entomolégico

As condicdes ambientais do LabEn deverdo ser acompanhadas de forma compativel com a
preservacao dos espécimes e dos equipamentos.

O sistema de climatizagéo utilizado para auxiliar a conservagao do material entomolégico devera
permanecer submetido a manutencgao institucional adequada.

Falhas prolongadas de climatizagao, infiltragées, umidade anormal, sinais de deterioragéo ou
outras condicbes capazes de comprometer os espécimes deverdo ser comunicadas a
Coordenacao e tratadas como ocorréncia relevante para a conservagao cientifica.

Nao serdo definidos neste Manual valores universais de temperatura ou umidade sem que
existam critérios técnicos estabelecidos para o conjunto de materiais e a infraestrutura disponivel.
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9.6 Controle de deterioracdo e conservag¢ao preventiva

O material entomolégico devera ser periodicamente observado quanto a sinais de deterioracgéo,
presenca de organismos que possam danifica-lo ou alteragcbes das condi¢gdes de
acondicionamento.

Medidas de controle que envolvam produtos quimicos somente poderdo ser adotadas quando
compativeis com a infraestrutura e com as normas de seguranga vigentes.

A introducdo de substancias novas para controle ou conservacao dependera de avaliacéo prévia.

9.7 Material cientifico e encerramento de projetos
O encerramento de projeto ou atividade n&o implica descarte automatico de seus espécimes.

Materiais com relevancia cientifica, taxondmica, documental, didatica ou de referéncia deverio ter
sua destinacao avaliada antes de qualquer descarte.

A permanéncia fisica de espécimes no LabEn nao significa, por si s6, sua incorporagao formal a
colecao cientifica institucional.
9.8 Dados associados, imagens e integridade cientifica

Fotografias, imagens microscépicas, planilhas, etiquetas, codigos e demais registros associados
aos espécimes integram sua documentacgdo cientifica quando necessarios a interpretacdo do
material.

Esses registros deverdo ser preservados de maneira compativel com as responsabilidades do
projeto e com os principios de integridade cientifica.

A utilizagcdo de espécimes, imagens ou dados devera respeitar autoria, responsabilidades
cientificas, autorizagdes aplicaveis e direitos das pessoas ou comunidades relacionadas a origem
do material.

10. GESTAO DE PRODUTOS QUIMICOS

A utilizacdo e o armazenamento de produtos quimicos no LabEn deverdo restringir-se as
necessidades das atividades autorizadas e ser conduzidos segundo principios de prevengéo,
rastreabilidade, reducdo de riscos e conformidade com as normas institucionais e técnicas
aplicaveis. A existéncia de determinado produto no estoque nao constitui autorizacdo automatica
para sua utilizagao.

10.1 Inventario quimico

O LabEn devera manter inventario atualizado dos produtos quimicos existentes em suas
dependéncias. O inventario devera permitir, conforme aplicavel, identificar:

a) denominacao do produto;

b) concentragdo ou composi¢cao, quando pertinente;

¢) condigao de armazenamento;

d) classificagéo de perigo conforme documentagéo de seguranga aplicavel;

e) disponibilidade da respectiva Ficha com Dados de Seguranca (FDS);
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f) situacao do produto quanto ao uso, conservagéo ou necessidade de avaliagao;
g) data da ultima revisao do registro.

Produtos cuja identidade, concentracdo, condigdo do recipiente ou documentagdo ndo possam
ser confirmadas deverdo ser identificados como pendentes de avaliagdo e nao deverdo ser
utilizados até sua regularizacao.

O inventario devera ser revisto periodicamente e sempre que houver aquisicdo, entrada, retirada
ou destinacao de produtos.

10.2 Fichas com Dados de Seguranga

As FDS dos produtos quimicos perigosos existentes no LabEn deverdo permanecer disponiveis
para consulta pelas pessoas autorizadas.

Antes da utilizacdo de produto quimico, a pessoa responsavel pela atividade devera conhecer as
informacdes de seguranca pertinentes ao procedimento.

Informagdes resumidas afixadas no armario ou em outros locais de consulta rapida nao
substituem a FDS completa.

10.3 Rotulagem e identificacao
Todos os produtos quimicos deverado permanecer adequadamente identificados.

A rotulagem preventiva devera observar o sistema de classificacdo e comunicagao de perigos
aplicavel e preservar informagdes suficientes para permitir a identificacdo inequivoca do
conteudo.

Recipientes secundarios utilizados para solugdes ou preparagdes laboratoriais deverao possuir
identificacdo compativel com sua utilizagdo segura e rastreavel.

E vedada a manutencéo de recipiente contendo produto quimico sem identificacdo suficiente.

10.4 Armazenamento

Os produtos quimicos deverao ser armazenados de maneira compativel com suas
caracteristicas, sua documentagao de seguranca e as condicbes da infraestrutura disponivel. O
armazenamento devera considerar:

a) natureza e classificagdo do produto;

b) incompatibilidades relevantes;

c¢) integridade e adequagéao dos recipientes;

d) protegéo contra fontes de calor ou outras condigbes incompativeis;
e) necessidade de segregacgao entre categorias de produtos;

f) facilidade de identificagao e inspegao;

g) prevengao de quedas, vazamentos ou danos aos recipientes.

O armario de produtos quimicos devera permanecer organizado e seu conteldo corresponder ao
inventario vigente.
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Materiais, objetos ou produtos sem relagcdo com o armazenamento quimico ndo deverdo
comprometer a organizagao e a seguranga do armario.

10.5 Produtos de maior perigo e limita¢des da infraestrutura

O LabEn nao dispbe atualmente de capela de exaustao.

Em razado dessa limitagéo, procedimentos cuja realizagdo segura dependa de exaustao localizada
ou de outra infraestrutura técnica inexistente no Laboratério ndo deveréo ser realizados em suas
dependéncias.

A presenca de produto quimico no estoque ndo autoriza procedimento incompativel com a
infraestrutura disponivel.

Quando uma atividade necessitar de condicbes nao existentes no LabEn, devera ser avaliada a
possibilidade de sua realizagdo em infraestrutura institucional apropriada, observadas as
autorizagdes correspondentes.

10.6 Introducdo de novos produtos quimicos

A introducdo de produto quimico ndo previsto no inventario devera ser previamente avaliada
quanto:

a) a necessidade cientifica ou técnica;

b) aos perigos envolvidos;

¢) as condigbes de armazenamento;

d) a infraestrutura necessaria para sua utilizagao;

e) as medidas de protecao aplicaveis;

f) a geragao e destinagéo dos residuos;

g) a existéncia da documentagao de seguranga necessaria.
Produtos cuja utilizagdo nao seja compativel com a infraestrutura do LabEn ndo deverdo ser
incorporados a rotina.
10.7 Redugdo do risco quimico

Sempre que tecnicamente possivel, devera ser priorizada a reducdo da quantidade e da
diversidade de produtos perigosos mantidos no Laboratério e a adogéo de alternativas de menor
risco compativeis com a finalidade cientifica.

Produtos que tenham perdido sua finalidade ou que nao apresentem perspectiva de utilizagao

deverdo ser avaliados quanto a destinagdo institucional adequada, evitando-se acumulo
desnecessario.

11. VIDRARIAS, PERFUROCORTANTES E MATERIAIS AUXILIARES

Vidrarias, laminas, agulhas entomolégicas e outros materiais capazes de causar ferimentos
deverdo ser utilizados e armazenados de maneira compativel com sua finalidade.
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11.1 CondigGes de uso

Materiais danificados, trincados, quebrados ou inadequados nao deverao ser utilizados quando
sua condigao puder representar risco.

A ocorréncia de quebra ou dano devera ser comunicada quando houver possibilidade de
exposigao, acidente ou necessidade de destinacao especifica.
11.2 Perfurocortantes

Agulhas, laminas e outros objetos perfurocortantes deverdo permanecer organizados de modo a
reduzir acidentes durante utilizagdo, armazenamento e descarte.

Materiais perfurocortantes descartaveis deverao receber destinagao compativel com sua natureza
e com os procedimentos institucionais aplicaveis.
11.3 Vidrarias quebradas

Vidrarias quebradas n&o deverdo ser descartadas juntamente com residuos comuns quando
houver risco de corte ou outra condicdo que exija manejo especifico. A segregacdo e o
encaminhamento deverao seguir o procedimento institucional aplicavel.

12. LIMPEZA, ORGANIZACAO E CONSERVACAO

A limpeza no LabEn devera ser compativel com a natureza das atividades realizadas e nao
devera introduzir riscos adicionais as pessoas, aos espécimes, aos equipamentos ou ao
ambiente.

12.1 Principios gerais

As superficies utilizadas deverao ser deixadas organizadas apds o término das atividades.

Produtos empregados em limpeza deverao permanecer identificados e ser utilizados segundo sua
finalidade e documentacgéao pertinente.

Nao deveréao ser realizadas misturas improvisadas de produtos de limpeza ou reagentes.
Procedimentos de limpeza de equipamentos cientificos deverdo observar as recomendacgbes
técnicas especificas e, quando houver, o respectivo POP.

12.2 Derramamentos e contaminagoes

Derramamentos nao deverao ser tratados por procedimentos improvisados.

A primeira medida sera impedir exposicdo desnecessaria, sinalizar ou restringir a area quando
necessario € comunicar a ocorréncia.

A resposta devera considerar a identidade do produto, sua FDS, a extensdo da ocorréncia e a
disponibilidade de pessoas capacitadas e de recursos apropriados.

Quando a resposta segura ultrapassar as condi¢des existentes no LabEn, deveréo ser acionados
os setores institucionais competentes.
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13. GESTAO DE RESIDUOS

A gestdo de residuos produzidos no LabEn devera priorizar prevengao da geragao, segregacao
adequada, identificagcdo, acondicionamento seguro e encaminhamento pelos fluxos institucionais
da UFOPA.

13.1 Principios

Cada atividade devera considerar previamente os residuos que podera gerar.

Sempre que tecnicamente possivel, devera ser evitada a geracdo desnecessaria de residuos.

A reducao da geragao nunca devera comprometer a seguranca ou a qualidade cientifica.

13.2 Segregacao

Os residuos deverao ser separados de acordo com sua natureza e com o sistema institucional
aplicavel.

E vedada a mistura deliberada de residuos incompativeis ou a utilizacdo de recipientes
inadequados.

Residuos perigosos nao deverao ser descartados como residuos comuns.

13.3 Identifica¢cdao e acondicionamento

Recipientes destinados a residuos deverao permanecer adequadamente identificados.

O acondicionamento devera preservar a integridade do recipiente e reduzir riscos de vazamento,
exposicao ou reacao incompativel.

13.4 Residuos quimicos perigosos

Os residuos quimicos perigosos deverao permanecer temporariamente acondicionados e
identificados de acordo com as orientagdes institucionais, até seu encaminhamento pelo fluxo da
Coordenacao de Meio Ambiente da UFOPA ou setor que venha formalmente a sucedé-la nessa
competéncia.

O LabEn nao realizara destinagao independente de residuos perigosos em desacordo com 0s
procedimentos institucionais.
13.5 Material bioldgico e entomoldgico

A destinacdo de material entomoldgico devera considerar previamente seu possivel valor
cientifico, taxonémico, didatico ou documental.

Material cientifico ndo devera ser classificado automaticamente como residuo apenas por nao
estar em utilizagao imediata.

Quando o descarte for tecnicamente indicado, o procedimento devera considerar a natureza do
material e eventuais substancias associadas a sua conservacgao.
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14. INCIDENTES, ACIDENTES E SITUAGCOES DE EMERGENCIA

A protecdo das pessoas constitui prioridade em qualquer situacdo de emergéncia. Este Manual
nao substitui protocolos institucionais de emergéncia, servigos profissionais de atendimento nem
orientacdes especificas constantes nas FDS.

14.1 Principios de resposta

Diante de acidente, incidente ou condigdo potencialmente perigosa, deverao ser priorizados:
a) interrupgao segura da atividade, quando possivel;
b) afastamento das pessoas da condicao de risco;
¢) comunicagéo imediata da ocorréncia;
d) acionamento dos recursos institucionais ou servigos de emergéncia quando necessarios;
e) preservacao das informacoes relevantes sobre o evento;
f) registro posterior da ocorréncia conforme o fluxo aplicavel.

Nenhuma pessoa devera realizar intervencédo para a qual ndo tenha capacitacdo ou que possa
resultar em exposicéo adicional.

14.2 Recursos de emergéncia

As pessoas usuarias regulares deverdo conhecer a localizagdo dos recursos de emergéncia
disponiveis nas proximidades do LabEn, incluindo:

a) equipamento de combate a incéndio;

b) recursos de lavagem de emergéncia disponiveis na area;

c¢) rotas e saidas aplicaveis;

d) formas institucionais de comunicagéo e solicitagéo de assisténcia.

A localizacao desses recursos devera integrar a orientagdo inicial das pessoas usuarias.

14.3 Incéndio

Na ocorréncia de fumaga, fogo ou outra condicido indicativa de incéndio, a prioridade sera a
protecao das pessoas e 0 acionamento dos procedimentos institucionais de emergéncia.

Pessoas nao capacitadas ndo deverdo assumir atividades de combate a incéndio.

As rotas de saida e o acesso aos equipamentos de emergéncia deverdo permanecer
desobstruidos.

14.4 Acidentes envolvendo produtos quimicos

Ocorréncias envolvendo produtos quimicos deverao ser tratadas considerando a identificacao do
produto e as informagdes constantes em sua FDS.

A prioridade sera interromper a exposicao e obter assisténcia adequada, evitando procedimentos
improvisados.
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14.5 Acidentes com perfurocortantes ou outros materiais

Ferimentos ocorridos durante atividades deverdo ser comunicados e encaminhados conforme sua
natureza e os protocolos institucionais pertinentes.

O material ou condig¢ao relacionada ao acidente devera ser preservado ou identificado quando
isso puder contribuir para avaliagao da ocorréncia sem gerar risco adicional.
14.6 Registro e andlise de ocorréncias

Acidentes, incidentes e condi¢cdes relevantes deverdo ser registrados quando aplicavel. Os
registros deverao contribuir para:

a) identificagdo de causas e condi¢des associadas;

b) adocido de medidas preventivas;

¢) melhoria de procedimentos;

d) correcéo de deficiéncias de infraestrutura ou treinamento;

e) comunicacao aos setores institucionais competentes.
O registro de incidentes devera ser compreendido como instrumento de prevencao e melhoria
continua da seguranga laboratorial.
14.7 Agoes de emergéncia e sinalizacao

O LabEn devera manter suas ag¢des de emergéncia articuladas aos procedimentos e ao Plano de
Atendimento a Emergéncia da UFOPA, observadas as competéncias dos setores institucionais
responsaveis.

As pessoas usuarias regulares deverao receber informagao sobre rotas de saida, localizagdo dos
recursos de emergéncia disponiveis, formas de comunicacdo e procedimentos basicos de
evacuacao.

Deverdao permanecer visiveis e desobstruidas as sinalizagdes institucionais relacionadas a
saidas, recursos de combate a incéndio, obstaculos e contatos de emergéncia.

Exercicios ou atividades institucionais de preparacédo para emergéncias deverdo ser realizados
conforme orientacao dos setores competentes da UFOPA.

15. EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO E MEDIDAS PREVENTIVAS

A definicdo das medidas de protegdo no LabEn devera considerar a atividade realizada, os
perigos identificados, as condigbes de exposi¢cao e a infraestrutura disponivel. A utilizagdo de
equipamentos de protecdo nao substitui planejamento adequado, organizacdo do trabalho,
eliminagdo ou redugédo de perigos e adogcdo de medidas coletivas sempre que estas forem
tecnicamente necessarias.

15.1 Equipamentos de Protegao Coletiva

Equipamentos e dispositivos de protecdo coletiva deverdo ser mantidos acessiveis e em
condicbes adequadas de funcionamento quando fizerem parte da infraestrutura necessaria as
atividades.
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As pessoas usuarias deverdo conhecer a localizacdo e a finalidade dos recursos de protecao e
emergéncia pertinentes as atividades que realizam.

Qualquer auséncia, dano ou condicdo anormal em equipamento ou recurso de protecao devera
ser comunicada a Coordenacao.

A inexisténcia no LabEn de equipamento de protecdo coletiva necessario a determinado
procedimento impede sua realizacido no local até que exista condi¢cao técnica adequada.

15.2 Equipamentos de Protecao Individual

Os Equipamentos de Proteg¢do Individual deverdo ser selecionados de acordo com o risco
associado a atividade. Quando exigidos, deverao:

a) ser adequados ao perigo identificado e a atividade executada;

b) apresentar condi¢cdes adequadas de conservagao e utilizagéo;

c) atender aos requisitos normativos aplicaveis;

d) ser utilizados conforme sua finalidade;

e) ser substituidos quando apresentarem condi¢cdes que comprometam sua protecao.

A indicagao de EPI devera considerar as informagbes técnicas da atividade, dos equipamentos
utilizados e, quando houver produtos quimicos envolvidos, a respectiva Ficha com Dados de
Seguranca.

Nao devera ser presumido que um mesmo conjunto de EPI seja adequado a todas as atividades
desenvolvidas no LabEn.

15.3 CondigOes para utilizacao

A pessoa usuaria devera receber orientacdo quanto ao uso correto dos equipamentos de
protecdo exigidos para a atividade.

Uma atividade n&o devera ser iniciada quando depender de medida de prote¢éo indisponivel ou
inadequada.

16. TREINAMENTO, ORIENTAGAO E AUTORIZAGAO DE USUARIOS

A formacgéo para o trabalho seguro constitui parte integrante das atividades do LabEn. O nivel de
orientacdo e treinamento devera ser proporcional a complexidade da atividade, ao equipamento
utilizado e aos riscos envolvidos.

16.1 Orientagao geral

Pessoas que passem a desenvolver atividades regulares no LabEn deverao receber orientagao
inicial sobre:

a) organizagao e funcionamento do Laboratdrio;
b) Regimento Interno e Manual de Boas Praticas;
c) regras de acesso;

d) organizacao das bancadas e espacgos compartilhados;
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e) identificagdo e armazenamento de materiais;

f) comunicacao de condigbes inseguras, acidentes e incidentes;

g) localizagdo dos recursos de emergéncia existentes nas proximidades;
h) procedimentos relacionados aos residuos que possam gerar;

i) demais informacgdes pertinentes as atividades que desenvolveréo.

16.2 Treinamento especifico

Equipamentos, procedimentos ou atividades que demandem conhecimento especifico somente
poderao ser executados autonomamente apds orientacdo ou treinamento correspondente. O
treinamento especifico podera compreender, conforme aplicavel:

a) finalidade e limitagdes do equipamento ou procedimento;
b) condi¢cbes necessarias para sua utilizagao;

c) riscos relevantes;

d) medidas de prevengao e protegao;

e) identificacao de condi¢cdes anormais;

f) forma de comunicacgao de falhas ou incidentes;

g) registros exigidos para utilizagao.

16.3 Autorizagao de uso

A Coordenacéao podera estabelecer niveis de autorizagao distintos de acordo com equipamentos
e atividades. A autorizagdo podera restringir-se:

a) ao acesso geral ao Laboratério;

b) a utilizacao de determinado espaco;

c¢) a utilizagao de equipamento especifico;

d) a execugdo de determinado procedimento;
e) a periodo ou projeto determinado.

A autorizagdo devera ser revista quando houver mudanga relevante de procedimento,
equipamento ou condi¢ao de seguranga.

Quando uma pessoa permanecer periodo prolongado sem utilizar equipamento que demande
capacitagao especifica, podera ser solicitada nova orientagdo antes da retomada do uso.

16.4 Registro de treinamento

Treinamentos ou autorizagbes considerados relevantes para a seguranga ou rastreabilidade
deverao ser registrados. O registro podera conter:

a) nome da pessoa;
b) equipamento ou atividade;

¢) natureza da orientacao ou treinamento;
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d) data;
e) pessoa responsavel pela orientagao;

f) observagdes ou limitagbes de autorizagdo, quando pertinentes.

17. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO

Os Procedimentos Operacionais Padrdao (POPs) constituem documentos complementares
destinados a padronizar atividades ou equipamentos cuja utilizagdo demande orientagcio técnica
especifica.
17.1 Finalidade
Os POPs deverao:

a) favorecer utilizagao consistente e segura de equipamentos e procedimentos;

b) preservar equipamentos, amostras e materiais cientificos;

¢) reduzir erros associados a operagao;

d) apoiar treinamento e rastreabilidade;

e) estabelecer conduta diante de condigdes anormais.

17.2 Conteudo minimo
Conforme a natureza do procedimento ou equipamento, o POP devera contemplar:
a) identificagéo e titulo;
b) finalidade;
¢) campo de aplicagao;
d) responsabilidades;
e) requisitos prévios de utilizagao;
f) principais riscos e medidas preventivas;
g) orientagdes operacionais necessarias;
h) condi¢cbes que impegam ou exijam interrupgéo do uso;
i) cuidados apds a utilizacao;
j) reqgistros necessarios;
k) referéncias técnicas ou documentagao do fabricante, quando aplicaveis;
1) versao, data e responsabilidade pela elaboragéo ou revisao.

A extensao e o nivel de detalhamento dever&o ser proporcionais a complexidade do equipamento
ou procedimento.

17.3 Implantacao e prioridades

Os equipamentos utilizados no LabEn deverdo possuir Procedimento Operacional Padrao
acessivel e atualizado, conforme as normas institucionais da UFOPA.
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A Coordenagao podera estabelecer cronograma de elaboragdo e atualizagdo dos POPs,
priorizando inicialmente os equipamentos de maior utilizagao, risco, complexidade ou relevancia
patrimonial, sem prejuizo da progressiva cobertura dos demais equipamentos.

18. GESTAO DOCUMENTAL E REGISTROS

Os documentos e registros do LabEn deverao ser organizados de modo a permitir identificagao,
atualizacao e rastreabilidade.

18.1 Estrutura documental
Integram a estrutura documental do LabEn, conforme aplicavel:
a) Regimento Interno;
b) Manual de Boas Praticas;
c) Procedimentos Operacionais Padrao;
d) inventario de produtos quimicos;
e) Fichas com Dados de Seguranca;
f) cadastro de projetos e atividades;
g) cadastro e autorizagdes de pessoas usuarias;
h) registros de treinamento;
i) registros de utilizagdo de equipamentos;
j) registros de manutencéao e ocorréncias;
k) registros de acidentes e incidentes;
1) documentos relacionados a patrimdnio e movimentagao de bens;

m) demais registros exigidos institucionalmente.

18.2 Controle de versoes

Documentos sujeitos a atualizagao deverdo possuir identificagdo que permita reconhecer sua
versao vigente. Sempre que aplicavel, deverao constar:

a) titulo;

b) identificagdo ou cédigo;

¢) numero ou indicagao de versao;

d) data de elaboragao ou revisao;

e) identificagdo da responsabilidade pela elaboragéo ou reviséo;
f) situacao de aprovacao, quando necessaria.

Versbes substituidas ndo deverdo permanecer disponiveis em locais de utilizagdo de forma que
possam ser confundidas com a versao vigente.
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18.3 Acesso aos documentos

O Regimento Interno e o Manual de Boas Praticas deverdo permanecer acessiveis as pessoas
usuarias.

POPs deverdao permanecer disponiveis as pessoas autorizadas a executar os respectivos
procedimentos ou utilizar os equipamentos correspondentes.

As FDS deverao estar acessiveis as pessoas que possam utilizar ou estar expostas aos
respectivos produtos.

18.4 Registros fisicos e eletronicos

Os registros poderdo ser mantidos em meio fisico ou eletrénico, conforme sua natureza e as
condicdes institucionais disponiveis.

Quando adotados registros eletrbnicos, deverdo ser observados procedimentos que permitam
sua organizagao, recuperacao e preservagao.

Informagdes pessoais, dados cientificos sujeitos a restricdo e demais informagdes protegidas
deverao ter acesso compativel com sua natureza.

19. REVISAO, ATUALIZACAO E DISPOSICOES FINAIS

19.1 Revisao do Manual
Este Manual devera ser revisto sempre que:
a) houver alteracao significativa nas atividades do LabEn,;
b) forem introduzidos novos equipamentos ou procedimentos relevantes;
c) novos riscos forem identificados;
d) houver mudanga significativa na infraestrutura;
e) alteragbes normativas tornarem necessaria sua adequacgao;
f) acidentes ou incidentes indicarem necessidade de revisdo de procedimentos;
g) a experiéncia de utilizagdo demonstrar necessidade de aprimoramento.

A revisao do Manual ndo devera depender necessariamente de periodicidade fixa quando nao
houver alteragéo técnica ou normativa que a justifique, sem prejuizo de verificagbes periddicas de
sua atualidade.

19.2 Atualizagdo de documentos complementares

POPs, formularios, inventarios, registros e documentos de consulta rapida poderdo ser
atualizados independentemente da revisao integral deste Manual.

Alteracdes deverao ser registradas de modo a permitir identificagdo da versao vigente.

19.3 Situagdes nao previstas

Situagdes ndo contempladas neste Manual deverao ser comunicadas a Coordenagao.
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Quando a situacao envolver competéncia técnica, administrativa, patrimonial, ambiental, de
saude ou seguranca que ultrapasse a atribuicdo do LabEn, deverdo ser consultados ou
acionados os setores competentes da UFOPA.

19.4 Prevaléncia normativa

Na ocorréncia de divergéncia entre este Manual e legislacdo, norma técnica obrigatéria ou norma
institucional hierarquicamente superior, prevalecera a disposicao superior.

A identificagao de incompatibilidade devera motivar a atualizagao do documento.

19.5 Ciéncia e compromisso

A utilizacdo regular do LabEn pressupde conhecimento e compromisso com as orientagdes deste
Manual naquilo que seja aplicavel as atividades desenvolvidas pela pessoa usuaria.

O objetivo das boas praticas é promover prevencdo, seguranga, integridade cientifica,
conservacgao do patriménio e melhoria continua das condi¢des de trabalho e formacao.

19.6 Entrada em vigor

Este Manual entrara em vigor apds sua aprovagao pela instancia competente e devera ser
disponibilizado as pessoas usuarias do LabEn.

ANEXO A — PERFIL DE INFRAESTRUTURA E PENDENCIAS TECNICAS

Nota: este anexo registra condigbes a serem verificadas tecnicamente e néo declara
conformidade da infraestrutura.

Item Situagao registrada Encaminhamento

Capela de exaustao N&o disponivel no LabEn Procedimentos que dependam de
exaustdo localizada ndo devem ser

realizados no espago.

Chuveiro/lava-olhos Disponiveis nas proximidades, | Solicitar avaliagado técnica

segundo informacgao da | institucional quanto a adequagio da

continuo para conservagdo da
colegédo entomoldgica

Coordenagéo localizagao e acesso.

Extintor Disponivel proximo ao laboratorio, | Manter  localizagdo e  acesso
segundo informacgao da | desobstruidos; validar sinalizagao
Coordenagéao institucional.

Climatizagéo Ar-condicionado em funcionamento | Manter acompanhamento e

comunicar falhas prolongadas como
ocorréncia relevante.

Mapa de riscos

Pendente de verificagdo/atualizagédo

Solicitar apoio dos setores
tecnicamente competentes da
UFOPA.

lluminancia e sinalizagao

Nao verificadas neste documento

Submeter a avaliagdo técnica
institucional quando aplicavel.
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