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1. DISPOSICOES GERAIS

Este documento tem por objetivo normatizar as atividades relacionadas ao Trabalho de
Concluséo de Curso dos cursos de graduacgédo do IBEF.

Em atendimento as Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacdo os cursos de
graduacdo do IBEF deverdo, obrigatoriamente, apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) para a obtenc¢do do titulo de Bacharel no seu respectivo curso.

Para obtencdo do titulo de Bacharel, o discente devera confeccionar o “Projeto de TCC”,
quesito obrigatorio presente nos componentes curriculares de todos os PPCs dos cursos do IBEF,
a ser desenvolvido ao longo de um semestre. Aprovado neste componente curricular, o discente,
juntamente com seu orientador, devera executar o proposto no projeto e defender o mesmo sendo
obrigatorio a aprovacao para obtencdo de seu titulo.

O TCC e de carater individual, a ser finalizado ao longo do ultimo ano do curso, centrado em
determinada area tedrico-préatica ou de formacéo profissional. O TCC devera ser realizado dentro
da area de conhecimento do curso ao qual o aluno esta matriculado, a partir da proposta do

discente com a concordancia do seu orientador.

2. OBJETIVO GERAL
O desenvolvimento dos TCCs do IBEF tem como objetivo proporcionar ao discente a

integracao de conhecimento e consolidacdo das técnicas de pesquisa.
3. DAS COMPETENCIAS
3.1. A Comissédo de TCC

A comisséo de TCC so0 seré constituida em casos excepcionais que envolvam o julgamento

ou alteragbes das normas pré-estabelecidas, e em carater temporario, sendo composta por
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representantes dos cursos regulares do IBEF e da secretaria académica, indicados pela Direcédo do
IBEF.
Compete & comissdo julgar, alterar e modificar as normas de acordo com solicitacOes

diversas e encaminhar as instancias cabiveis para homologacao.

3.2. Professor da disciplina do Projeto de TCC ou Seminario de TCC

Compete ao professor da disciplina:

a) Informar aos discentes a relacdo de professores-orientadores e suas respectivas linhas de
pesquisa;

b) Indicar professores orientadores para os discentes que nao os tiverem;

c) Indicar professor orientador substituto, caso haja necessidade;

d) Comunicar e esclarecer aos alunos e orientadores as normas de estruturacdo, formatacao e
elaboracdo do TCC do IBEF;

e) Acompanhar 0 desenvolvimento da proposta de trabalho de TCC
(ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DO PROJETO DO TCC)

f) Exigir do aluno a versdo escrita do Projeto de TCC (Introducdo- Referenciais Teoricos,
Justificativa, Objetivo(s), Metodologia, Cronograma, Resultados Esperados, Referéncias).

g) Entregar ao final da disciplina para a coordenagdo do curso, um banco de dados onde
conste 0 nome e dados de identificacdo do discente, titulo do TCC e nome do professor
orientador (DECLARACAO DE ACEITE DE ORIENTACAO), Projeto de TCC e 0 TERMO DE
COMPROMISSO DO ALUNO

3.3. Orientadores
Podem ser orientadores de TCC dos cursos regulares do IBEF todo professor ativo do

instituto. Outro professor da UFOPA podera orientar o TCC, desde que a coordenacdo do curso
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aprove. Podera ser co-orientador qualquer profissional graduado, com conhecimento reconhecido
dentro da linha de pesquisa proposta pelo aluno, desde que aprovado pela coordenagéo do curso.

Sao competéncias dos orientadores:

a) Formalizar a aceitacdo de orientacdo do aluno ao professor da disciplina do projeto de
TCC ou seminario de TCC;

b) Indicar, caso considere necessario, o co-orientador de TCC;

c¢) Orientar no desenvolvimento da proposta de projeto de TCC (ACOMPANHAMENTO
DE ATIVIDADES DO PROJETO DO TCC)

d) Exigir do aluno a versdo escrita do Projeto de TCC (Introducdo- Referenciais Tedricos,
Justificativa, Objetivo(s), Metodologia, Cronograma, Resultados Esperados, Referéncias).

e) Encaminhar ao professor da disciplina de projeto de TCC ou seminario de TCC a
DECLARACAO DE ACEITE DE ORIENTACAO, ficha de ACOMPANHAMENTO DE
ATIVIDADES DO PROJETO DO TCC e PROJETO DE TCC

f) Garantir a aptiddo de defesa do aluno em tempo habil;

g) Garantir que a data de defesa do aluno seja até a data limite indicada pela secretaria
académica do IBEF;

h) Caso o projeto de TCC seja alterado, o professor orientador tera até 30 dias, a partir do
inicio do semestre da defesa, para solicitar analise e aprovacdo da coordenacdo do curso
ao seu pedido;

i) Comunicar e justificar a coordenacdo do curso sua indisponibilidade em prosseguir com a
orientacdo, caso necessario, em até 30 dias apds o inicio do semestre letivo da defesa;

J) Encaminhar a sugestdo de composicdo das bancas examinadoras, local e data de
realizacdo das sessdes publicas de apresentacdo oral do TCC, 30 dias antes da defesa, a
ser homologada pela coordenacdo;

k) Agendar e divulgar o espaco para a realizacdo das sessdes publicas de apresentagdo oral
do TCC,;
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3.4.

3.5.

I) Encaminhar as copias da versdo do TCC aos membros das bancas examinadoras em até 7
dias antes da data marcada de defesa;

m)Preencher e entregar na secretaria académica toda a documentacao das sessdes publicas de
apresentacdo oral;

n) Garantir que o aluno entregue nos prazos pré-estabelecidos pela secretaria académica a

versdo final do TCC dentro das normas de formatacé&o.

Secretaria Académica

Competem a Secretaria Académica as seguintes atribuicoes:

a) Auxiliar no agendamento do espaco para a realizacdo das sessdes publicas de
apresentacdo oral do TCC;

b) Receber os documentos relacionados a defesa de TCC;

b) Receber a versao final do TCC em formato digital;

c) Encaminhar a Coordenacdo de curso todos os documentos relacionados ao TCC para
langamento no sistema;

e) Divulgar as datas e prazos de defesa de TCC semestralmente;

f) Encaminhar a versdo final do TCC a biblioteca.

Os Discentes Orientados

Todo estudante que foi aprovado na disciplina do projeto de TCC ou seminario de TCC esta

habilitado para realizar a defesa do TCC.

Compete ao discente:
a) Conhecer e cumprir o regulamento do TCC;
b) Entregar a ficha das informag6es com o nome do professor orientador, o titulo do projeto

de TCC, ao docente responsavel pela disciplina de projeto de TCC ou Seminario de TCC;
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3.7.

c¢) Elaborar as copias da versdo preliminar do produto do TCC aos membros das bancas
examinadoras, de acordo com as normas estabelecidas neste documento;

d) Comparecer a sessdo de apresentacdo oral do TCC em data e local estipulados pelo
orientador. O ndo comparecimento devera ser justificado, com documentacédo
comprobatdria, a coordenacdo do curso, no prazo de 48 horas ap0s a auséncia. Cabera a
coordenacdo avaliar o mérito da justificativa;

e) Entregar a versdo final do TCC conforme data estabelecida pela secretaria académica e
em concordancia com as normas deste documento;

f) Solicitar a coordenacdo de curso mudanca de orientacdo em até 30 dias ap6s o inicio do
semestre letivo da defesa caso ache necessario, devidamente justificado;

g) Em caso de o aluno optar por orientacdo de professores ndo lotados no IBEF, o0 mesmo

devera deixar o professor ciente das normas e prazos deste documento.

Coordenacéo de Curso

Compete a coordenagéo de curso:

a) Registrar o vinculo de orientacdo no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA);

b) Homologar a composigédo das bancas;

¢) Homologar, caso haja, co-orientacao;

d) Entregar os Certificados de Participacdo de Banca;

e) Consolidar atividade no SIGAA.

f) Cadastrar o arquivo digital do TCC (formato PDF) no portal do SIGAA>mddulos>portal
da coord. de graduacao>aluno>trabalho final de curso

3.8 Banca examinadora
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O TCC sera apresentado pelo discente perante uma banca examinadora composta por dois
integrantes titulares e um suplente, indicados pelo professor orientador. Pelo menos um dos
membros titulares deve ser docente da UFOPA.

As bancas examinadoras poderdo ter um (01) membro com titulagdo minima de graduacéo,
desde que com comprovada atuacdo e conhecimento reconhecido no tema defendido.

O professor orientador sera presidente da banca examinadora, mas nao emitira parecer.

Em casos de co-orientacdo, o co-orientador ndo poderd participar da banca examinadora
como membro.

Compete a banca examinadora:

a) Avaliar e atribuir nota ao TCC conforme a ficha de avaliagdo padrdo do IBEF;
b) Questionar, arguir e contribuir para aprimorar o TCC.

4. SESSOES PUBLICAS DE APRESENTAGCAO ORAL E ARGUICAO

a) As sessOes de apresentacao oral e arguicdo do TCC serdo publicas e conduzidas pelos
presidentes das bancas examinadoras;

b) A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com os trés membros
designados presentes (dois membros titulares e o presidente);

c) Caso o orientador esteja impossibilitado de participar da defesa, o co-orientador
presidira a banca;

d) O presidente da banca examinadora devera iniciar a sessdo publica no horario fixado;

e) Em caso de atraso de um dos integrantes da banca examinadora, havera uma tolerancia
de até 30 minutos para inicio da sessdo publica;

f) A auséncia do discente ou dos membros da banca examinadora devera ser relatado em

ata pelo presidente da banca;
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g) Os membros da banca examinadora, apds o término da arguicdo, reunir-se-do e
realizardo o registro das notas dos critérios avaliados em fichas disponibilizadas pelo presidente
da banca;

h) A nota final, assinada por todos os membros da banca examinadora, deve ser registrada
na ata da sessdo publica de defesa;

i) A atadasessdo publica ndo podera conter rasuras e, ou, emendas;

Todos os casos omissos a este regimento, ou conflituosos, serdo tratados e deliberados pelo

Colegiado do Curso.

5. O PROCESSO DE AVALIAC;AO DE TCC DOS BACHARELADOS DO IBEF
O processo de avaliacdo de TCC obedecera aos seguintes critérios gerais:
a) a avaliacdo sera realizada pelos membros das bancas examinadoras em sessao publica,
exceto o presidente da banca;
b) a avaliacdo sera realizada em duas fases: analise do TCC escrito e da apresentacdo oral,
com arguic¢do dos membros da banca;
¢) a nota final do TCC serd a média aritmética atribuida pelos membros da banca
examinadora, considerando a analise do TCC escrito e da apresentacéo oral;
d) a nota final para aprovacdo do TCC devera ser maior ou igual a seis (NF > 6,00);
e) ndo ha substituicdo da nota final atribuida pelos membros da banca examinadora.
A avaliacdo da banca devera ser consonante com 0s critérios expostos na ficha da avaliacao
de TCC, entregue a banca.
A nota final (NF) serd a média das notas dos membros avaliadores da banca examinadora
(NM).

NF= YNM/2
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Ata de defesa e o resultado final deverad ser entregue a secretaria académica logo apos a

realizacdo da banca.

6. REPROVACAO
O discente sera reprovado nas seguintes situacdes:
a) Entregar o TCC, mas ndo comparecer para a apresentacdo e arguicdo orais em sessao
publica no prazo fixado;
b) Identificacdo de qualquer tipo de plagio ou a ndo adogdo das modalidades e do formato de TCC
do IBEF resulta em reprovagéo do trabalho com nota 0 (zero);
c) Nao alcancgar a nota final minima para aprovacéo, que € seis (6,00);

d) Solicitar matricula e ndo defender o TCC no semestre no qual esta matriculado.

7. ENTREGA DA VERSAO FINAL DE TCC — COPIA ELETRONICA

A Secretaria Académica encaminhara a versdo final do TCC, em formato de digital, para a
Biblioteca da UFOPA e para coordenagfes dos cursos.

A concessdo do titulo de Bacharel é condicionada ao depdsito, junto a Secretaria Académica,
de 01 (um) exemplar no formato digital (arquivo em PDF), da versdo definitiva do Trabalho de
Concluséo de Curso - TCC. Juntamente com o exemplar, o(a) autor(a) deve entregar:

a) Autorizacdo para Publicacdo de TCC devidamente preenchido e assinado.

b) A versdo definitiva do TCC, em formato digital, devera ser entregue a Secretaria
Académica em até 7 (sete) dias ap0s a data de defesa ou até o prazo final de entrega estabelecido
pela secretaria académica. O contetdo da versdo digital devera estar em conformidade com o
material apresentado a banca avaliadora e deve conter, se for o caso, as corregdes relevantes
apontadas pelos avaliadores.

c) Folha de aprovagdo da versdo final com assinaturas da banca avaliadora em formato

digital.
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d) Ficha catalogréafica (incluida logo apo6s a folha de rosto) que deve ser solicitada para
Biblioteca da UFOPA.

e) A versdo digital deverd estar em formato com a extensdo PDF, em arquivo Unico, com
tamanho méximo de 10MB.

f) Caso haja arquivos de som, imagem e/ou video, € recomendavel utilizar os seguintes
formatos: Som - MPEG-3 (MP3), WAVE, MIDI. Imagem — JPEG. Video — MPEG.

g) A assinatura do(a) autor(a), orientador(a) e dos membros da banca nos documentos (ATA
DE DEFESA) e formularios (PROTOCOLO DE ENTREGA DE VERSAO FINAL DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO e TERMO DE AUTORIZACAO PARA
PUBLICACAO ELETRONICA DE TCC) devera ser original, escrita a proprio punho com
caneta esferogréfica nas cores preta ou azul. Em caso de assinatura digital, comunicar por e-mail

(secretaria académica) o motivo para impedimento da assinatura dos documentos.

8. DO DESCUMPRIMENTO DE QUALQUER NORMA
A desobservancia de qualquer dos itens mencionados neste documento impedira o aluno de

solicitar a emissdo do diploma.

9 NORMAS PARA ELABORACAO DE TCC

9.1 MODALIDADES

O TCC devera ser original e versar sobre tema relacionado area de atuacdo do curso ao qual
o0 aluno esté vinculado, podendo ser:

I. Pesquisa — investigagdo cientifica desenvolvida pelo estudante ou desenvolvimento de

produto;
Il. Revisdo de literatura — trata-se de uma revisdo de bibliografia referente ao tema proposto,

com analise critica fundamentada no referencial tedrico adotado.

10
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I11. Estudo de caso — apresentacdo de caso, na area de atuacdo do curso ao qual o aluno esta
vinculado.
O TCC devera ser redigido, no formato de monografia ou artigo cientifico, conforme

acordado entre o docente orientador e o estudante.

9.2 FORMATO DO TCC
O Trabalho de Concluséo de Curso podera ser redigido de uma das seguintes formas:
Monografia: Producdo dissertativa de um texto sobre um assunto especifico relacionado ao
curso ao qual o discente esta matriculado. Com um tamanho mais extenso que o Artigo
Cientifico, deve ter no minimo 30 paginas, a Monografia discorre com maior volume e densidade
sobre 0 assunto escolhido e tem como principal objetivo a organizacdo do aprendizado adquirido

durante o curso.

Artigo Cientifico: O Artigo Cientifico tem uma caracteristica de sintese, mais conciso que a
Monografia, nimero de paginas e a formatacdo dos elementos textuais e 0 nimero de paginas ira
depender da revista escolhida pelo orientador. O TCC escrito na forma de artigo cientifico devera
ser apresentado nos moldes do periddico pretendido, com excecdo dos itens pré-textuais. O
trabalho devera ter como anexo as normas para publicacdo do referido periddico, conforme as

“instrug¢des aos autores”.

9.3 ESTRUTURA BASICA

O TCC podera conter os seguintes elementos obrigatérios (destacados em cinza) e
opcionais, de acordo com a modalidade adotada.

Estrutura Elementos
Monografia Artigos Originais
Parte externa Capa Capa
Parte | Pré-textuais | Folha de rosto Folha de rosto

11
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interna

Ficha Catalografica

Ficha Catalografica

Folha de aprovagao

Folha de aprovacéo

Dedicatoria Dedicatoria
Agradecimentos Agradecimentos
Epigrafe Epigrafe
Resumo Resumo
Abstract Abstract

Lista de ilustracdes

Lista de ilustracdes

Lista de tabelas

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de simbolos

Lista de simbolos

Sumario

Sumario

Textuais

Introducéo

Introducéo Geral

Justificativa

Revisdo de literatura

Revisao de literatura

Obijetivo(s) (Gerais e Especificos
— dividir se necessario)

Artigo cientifico contendo os
elementos recomendados
pela revista cientifica

Metodologia
Resultados Resultados e
Discussdo
Discussao Conclusdo ou
Concluséao ou Consideracdes
Consideragbes | finais
finais
Referéncias Referéncias
Pds-textuais Glossario Apéndice (s)
Apéndice (s) Anexos (s)
Anexos (s) Normas da revista cientifica
Indice(s) Comprovante de submissédo

As monografias elaboradas na forma de Revisdo Bibliografica substituir os itens textuais por

Introducéo, Objetivos (Gerais e Especificos — dividir se necessario), Desenvolvimento (podera

ser subdivido em quantos subtitulos forem necessarios), Conclusées ou Consideragdes.

12
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Em caso de artigo de revisdo este devera ser seguir as normas da revista cientifica escolhida.

9.4 NORMATIZACAO BASICA DAS ESTRUTURAS DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras cores

apenas para as ilustragcdes. Em caso de impresséo, utilizar papel branco ou reciclado, em formato

A4 (21 cm x 29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com

excecdo dos dados internacionais de catalogacdo na publicacdo que devem vir no verso da folha

de rosto.

Elementos pré-textuais

Independente do formato da apresentacdo, os elementos pré-textuais deverdo apresentar a

seguinte formatacdo basica:

Capa,;

Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm);

Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12;

Margens esquerda, direita e superior de 3 cm; inferior de 2 cm;

Espacamento entre linhas 1,5;

Elementos sem titulo e sem indicativo numérico: folha de aprovacdo, dedicatéria e
epigrafe (s);

Elementos com titulo centralizado na folha e sem indicativo numeérico: errata,

agradecimentos, lista de ilustraces, lista de abreviaturas e siglas, resumos, sumario.

Elementos textuais

A formatacédo varia em funcdo do modo de apresentacdo do TCC.

13
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9.5 TCC EM FORMATO DE MONOGRAFIA

Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12;

Minimo de 30 paginas;

Margens esquerda, direita e superior de 3 cm; inferior de 2 cm;

Espacamento entre linhas 1,5, com excegdo das citagcOes de mais de trés linhas, notas de
rodapé, ficha catalogréfica, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas, natureza do
trabalho, nome da instituicdo a que é submetida e area de concentracdo, que devem ser
digitados em espaco simples;

Os titulos das secdes primarias devem iniciar em folha distinta. Destacam-se
gradativamente os titulos das se¢es, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou grifo,
entre outros;

As paginas pré-textuais devem ser contadas a partir da folha de rosto, mas ndo numeradas.
A numeracdo deve figurar, a partir da primeira pagina dos elementos textuais (folha da

introducdo), em algarismos arabicos, no canto inferior direito da folha.

9.6 TCC EM FORMATO DE ARTIGO CIENTIFICO
O TCC escrito na forma de artigo cientifico devera ser apresentado nos moldes do periddico

pretendido, com excecdo dos itens pontuados abaixo:

Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Elementos textuais devem ser inseridos no anverso da folha.

Elementos pré e pds-textuais: margens esquerdas, direita e superior de 3 cm; inferior de 2
cm;

O trabalho deverd ter como anexo as normas para publicacdo do referido periddico,

conforme as “instrugdes aos autores” da revista escolhida.
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Elementos pds-textuais

e Havendo apéndice e/ou anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginacdo deve dar seguimento dos elementos textuais.

e Elementos com titulo justificado na folha e sem indicativo numérico: referéncias, anexos,

apéndices e indices.

Os detalhes de formatacdo do TCC deverdo seguir as hormas técnicas para apresentacdo de
trabalhos cientificos da UFOPA, disponiveis no site da biblioteca/UFOPA, e nos elementos pré-
textuais e pds-textuais e deverdo seguir as normas da ABNT para formatacdo da bibliografia
consultada no caso das monografias, e no caso de artigos cientificos deverdo seguir as normas da

revista escolhida pelo orientador.

10. PLAGIO

Compete ao orientador proceder a verificacdo de plagio durante o processo de orientagéo,
utilizando os recursos disponiveis nas tecnologias de informacéo para validacdo da autoria do
texto. Compete aos membros da banca proceder a verificacdo de plagio durante o processo de
avaliacdo do documento escrito. E sdo obrigacfes dos académicos respeitar os direitos autorais
sobre artigos técnicos e cientificos, textos de livros, sitios da internet, sob pena de responder por

plagio e de aplicacdo de sancéo disciplinar.

11. CASOS OMISSOS OU CONFLITUOSOS
Todos 0s casos omissos a este regimento, ou conflituosos, serdo tratados pelo Colegiado do

curso de origem do aluno.
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ANEXOS:
FORMULARIOS DE ELABORACAO E ENTREGA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
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DECLARACAO DE ACEITE DE ORIENTACAO*

Eu, Professor(a) ;
DECLARO que aceito orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do (a)

aluno(a) , € que estou

ciente das normas e padrbes para a elaboracdo do Trabalho de Concluséo de Curso, bem
como do prazo para entrega do Pré-projeto.
Titulo provisorio do TCC:

Santarém — PA, _ de de20 .

Docente/carimbo
SIAPE n°

Discente

Matricula n°

* Documento obrigatorio para registro de orientagdo a ser entregue na coordenagédo do curso.
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SOLICITACAO DE DESLIGAMENTO DE DISCENTE

Académico (a):

Matricula: Telefone e e-mail:
Prof. (a) Orientador (a):
Curso:

Titulo do TCC:

Motivo do desligamento do académico (descrever detalhadamente a justificativa):

Santarém, de de

Professor Orientador
SIAPE n°

18
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SOLICITACAO DE DESLIGAMENTO DE ORIENTADOR

Académico (a):

Matricula: Telefone e e-mail:
Prof. (a) Orientador (a):
Curso:

Titulo do TCC:

Motivo do desligamento do professor orientador (descrever detalhadamente a
justificativa):

Santarém, de de

Aluno
Matricula n
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Eu,

TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO

, estudante do Curso Graduacdo em

do IBEF declaro estar ciente das minhas atribui¢des durante a execugédo do

TCC e a possibilidade de cancelamento do termo de orientacdo em caso de descumprimento da

mesma.

Compete ao orientando:

l.
.
II.
V.
V.

VI.
VII.

VIII.

Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC e cumpri-las;

Entregar o termo de compromisso do estudante, devidamente assinado ao professor da
disciplina do projeto de TCC

Escolher um orientador, considerando a disponibilidade, afinidade e expertise do
professor com o tema do trabalho;

Entregar ao professor da disciplina do projeto de TCC, o registro do nome do
orientador e o tema do TCC, conforme modelo de carta de aceite para orientagéo;
Cumprir o plano e o cronograma de trabalho estabelecido em conjunto com seu
orientador;

Submeter o projeto de TCC ao Comité de Etica (quando necessario);

Entregar, em data previamente estabelecida e divulgada, uma cdpia impressa do
projeto de TCC e lista de frequéncia de encontros assinada pelo orientado/orientador
ao professor da disciplina do projeto TCC ou seminario de TCC no momento da
realizacdo desta disciplina;

Entregar, num prazo maximo de 7 dias antes da defesa, as cdpias impressas ou
eletronica do TCC, sendo uma para o orientador, uma para cada membro da Banca
Examinadora e uma para o suplente;

Entregar uma copia impressa do TCC corrigido ao orientador para verificagdo das
modificacdes foram realizadas;

Entregar, em até 7 dias corridos ap0s a defesa (o prazo limite ndo pode ultrapassar as
datas estabelecidas pela secretaria académica), a versdo final do TCC, corrigido,
aprovado, assinado pelo Orientador, em formato PDF. Esta versdo devera ser
encaminha a Secretaria Académica do IBEF.

Assinatura do estudante
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ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DO PROJETO DE TCC
DISCIPLINA PROJETO DE TCC

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC

1 Identificagdo do Aluno

Nome Completo:

| Matricula:

Celular:

| E-mail:

2 Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC

3 Identificagdo do Orientador

Nome Completo:

Celular: | E-mail:
Data Atividade(s) sugerida(s) para o Rubrica do
Data Atividade (s) realizada (s) préximo préximo encontro Orientador
encontro
Data Atividade(s) sugerida(s) para o Rubrica
proximo proximo encontro do
Data Atividade (s) realizada (s) encontro Orientad
or
Data Atividade(s) sugerida(s) para o Rubrica do
Data Atividade (s) realizada (s) proximo proximo encontro Orientador
encontro
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Data Atividade(s) sugerida(s) para o Rubrica do
Data Atividade (s) realizada (s) proximo proéximo encontro Orientador
encontro
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CARTA CONVITE PARA COMISSAO EXAMINADORA

A:

Temos o prazer de convidar V.S. para participar da Comissao Examinadora do Trabalho de
Conclusao de Curso do aluno (a) que
se intitula

elaborada sob nossa orientacéo.

O Trabalho serd apresentado no dia de de 20 , as

horas, local

No caso de impossibilidade em participar, favor comunicar-nos no prazo maximo de
quarenta e oito horas (48h) para que possamos providenciar nova composicdo da Comissao
Examinadora.

Desde ja agradecemos.

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador (a)
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REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TCC

Eu, , orientador(a) do Trabalho de

Conclusao de Curso intitulado
tendo como orientando @)

solicito a apreciagdo da Coordenacao
do curso de , quanto a composicao da seguinte Banca Examinadora:
Nome Formacdo/Instituicdo/Cargo

Membro 1

Membro 2

Suplente

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador (a)

Santarém, / /
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ORIENTACOES GERAIS PARA AVALIACAO DOS TRABALHOS DE
ORIENTACAO PARA BANCAS DE TCC

Os membros da banca examinadora deverdo observar as seguintes instrucdes:
1. O aluno serd avaliado em duas modalidades - avaliacdo da apresentacdo oral e andlise do trabalho

escrito - por uma banca examinadora composta por trés membros. Somente 0os membros titulares
atribuirdo nota ao trabalho, numa escala de 0 a 10,0;

2. No trabalho escrito, cada membro deve avaliar: organizagdo sequencial, argumentagéo, profundidade
do tema, relevancia e contribuigdo académica da pesquisa, corre¢do gramatical, clareza, apresentacéo
estética e adequagéo aos aspectos formais e as normas da ABNT;

3. Na apresentacgdo oral, cada membro deve avaliar: dominio do contetido, organizagdo da apresentacéo,
habilidades de comunicacéo e expressdo, capacidade de argumentagdo, uso dos recursos audiovisuais,
corregdo gramatical e apresentacédo estética do trabalho;

4. Recomenda-se que a defesa do TCC siga a seguinte distribuicdo de tempo:

- 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para a apresentacéo oral pelo candidato,

- Até 15 (quinze) minutos de arguicdo para cada membro da banca examinadora e

- Até 15 (quinze) minutos para avaliacdo e deliberacdo da banca sobre o trabalho, divulgacdo do
conceito (aprovado ou reprovado) e encerramento.

5. A nota final de cada examinador serd a soma do trabalho escrito (com valor de 0 a 7,0 - zero a sete) e
da apresentacdo oral (com valor de 0 a 3,0 - zero a trés), totalizando, assim, nota 10,0 (dez). A média
final sera calculada pela soma das duas notas finais e divisdo por dois. E considerado aprovado no
Trabalho de Conclusdo do Curso o aluno com média final igual ou superior a 6,0 (seis).

6. A avaliacdo sera documentada em ficha de avaliagédo final e fichas individuais, onde devem constar as
notas que cada examinador atribuiu ao aluno.

7. Ao término da defesa, o orientador deverd entregar as fichas de avaliacéo e a ata de defesa assinadas a
Secretaria Académica.

8. A nota final do aluno somente deve ser atribuida ao aluno, via SIGAA mediante a entrega da versdo
final ao Orientador, com as corre¢des sugeridas pela banca, no prazo maximo de 07 (sete) dias corridos
apos a defesa, desde que ndo ultrapasse a data estabelecida pela secretéria académica.

9. A identificagdo de qualquer tipo de plagio ou a ndo adocdo das modalidades e do formato de TCC do

IBEF resulta em reprovacéo do trabalho com nota 0 (zero).
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FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DA BANCA EXAMINADORA DE TCC

Avaliacio do TCC Escrito

Apresentacdo do tema
Titulo do trabalho adequado ao objetivo proposto

(até 0,5 ponto)

Introducéo

Referencial tedrico (em caso de monografia)

Apresenta e contextualiza o tema, apresenta os objetivos que foram tracados para
desenvolver o TCC; apresentado os elementos tedricos de base da area do conhecimento
investigada, bem como a defini¢do dos termos, conceitos e estado da arte pertinentes ao
referido campo do TCC.

(até 1,5 pontos)

Metodologia
Descreve os procedimentos metodoldgicos; descreve com detalhes suficientes a proposta
desenvolvida. Realiza avaliagdo condizente com os objetivos tragados para o trabalho.

(até 1,5 pontos)

Apresentacao e discussdo dos resultados
Descreve com detalhes suficientes os resultados alcangados, discutindo com outros
autores.

(até 2,5 pontos)

Conclusdes ou Consideracoes finais

Referéncias bibliograficas

Apresenta sua sintese do trabalho, de modo a expressar a compreensao sobre o assunto
gue foi objeto desse TCC e a sua contribuicdo para o tema. O texto apresenta a
totalidade das fontes de informag&o citadas. Literatura apresentada dentro das normas
ABNT.

(até 1 ponto)

Nota final da avaliagdo do trabalho escrito (soma das notas, maximo 7 pontos)

Avaliacdo da apresentacdo oral e arguicéo

Estruturacdo e ordenagéo do contetdo da apresentacao

(até 0,5 pontos)

Clareza e fluéncia na exposi¢do das ideias

(até 0,5 pontos)

Dominio acerca do tema desenvolvido (embasamento tedrico)

(até 1 pontos)

Qualidade dos slides e uso dos recursos audiovisuais (texto; figuras, tabelas, graficos
legiveis, etc.)

(até 1,0 pontos)

Nota final da apresentacéo oral (soma das notas, maximo 3 pontos)

Nome do avaliador:

Assinatura do Avaliador:

Santarém, de

de
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ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A0S dias do més de de

, as horas, em sessdo publica na sala

do Instituto de Biodiversidade e Florestas da

UFOPA, na presenca da Banca Examinadora presidida pelo(a) Professor(a)

e
composta pelos examinadores:

1.

2. , o(a)
aluno(a)

apresentou o Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado:

como requisito curricular indispensavel para a integralizacdo do Curso de Bacharelado em

. Apds reunido em sessdo reservada, a Banca Examinadora deliberou e

decidiu pela* do referido trabalho com a nota final

, divulgando o resultado formalmente ao aluno(a) e demais presentes e eu, na qualidade
de Presidente da Banca, lavrei a presente ata que sera assinada por mim, pelos demais

examinadores e pelo aluno.

Presidente da Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02

Aluno (a)
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DECLARACAO DE PARTICIPACAO DE BANCA

Declaro para 0S devidos fins que 0 Prof.

participou da banca de avaliacdo do trabalho

de concluséo de curso de Graduacao em
da(o) aluna(o)

intitulada

. A banca examinadora foi composta da seguinte forma:

1° Examinador: Prof.

2° Examinador: Prof.

Santarém, de de

Coordenador de Curso
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PROTOCOLO DE ENTREGA DE VERSAO FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO
Eu, . N°  matricula:

depositando meu TCC, com o Titulo

, estou

e cuja orientacédo foi do(a) professor(a)

Estou ciente que o meu trabalho poderéa ser publicado pela UFOPA/IBEF em seu site ou
de forma impressa.
Afirmo que as recomendacdes da banca aprovadas pelo orientador foram feitas e

constam na versédo final do TCC contida no CD em formato PDF.

Nome e Assinatura académico:

Nome e Assinatura orientador:

Nome e Assinatura do 1° Examinador:
Nome e Assinatura do 2° Examinador: Prof.

Santarém, de de

RECIBO DA ENTREGA DE VERSAO FINAL DO TRABALHO

Recebemos de ne
matricula orientado(a) do(a) professor(a)

0 seu

TCC.

Santarém, de de

Recebido por:
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