


APRESENTACAO

conformidade com o Reg
Federal do Oeste do Para - UFOF
2017), da Instrugao Normativa da UFOP »
Pedagégico dos Cursos - PPC de Agronomia, Biote
Engenharia Florestal e Zootecnia.

Com a publicacédo da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008,
ocorreram mudangas significativas no desenvolvimento das
atividades dos estagiarios, sendo um dos principais avangos: a
garantia da realizagao do estagio como ato educativo
supervisionado, em ambiente de trabalho que contribua com a
formagao académica do discente. Dessa maneira vocé podera
conhecer realmente sua futura profissao e refletir a sua escolha,
além de aprimorar aqueles conhecimentos trabalhados em sala de
aula.

A Lei também esclarece que o estagio supervisionado é parte
do PPC, portanto, é importante que vocé conhega o projeto
pedagégico do seu curso, pois nele estao descritas algumas
especificidades como: questoes de carga horaria, equivaléncia
de créditos, pré-requisitos, entre outras, que serao
extremamente importantes no desenvolvimento das suas
atividades do estagio supervisionado obrigatorio.

O Nucleo de Estagio do IBEF, esta a sua disposigao para
contribuir nessa etapa tao importante da sua vida académica.

Seja bem-vindo!



efetiva. Deve ser
desenvolvimento técnico,
humano dos discentes; desenvolvi
horaria especificada pelo curso e aquela asseg
bem como sendo compativel com as atividades académi
discentes.

O Estagio esta descrito, com todas suas especificidades, no
Projeto Pedagdgico de cada curso. Ele podera ser realizado nas
modalidades: obrigatério e nao-obrigatorio, conforme
determinagao de cada carreira de graduacao. Desde que
realizado obedecendo os requisitos legais, o estagio nao gera
vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Viabilizar experiéncias profissionais diversificadas
na(s) area(s) de abrangéncia do curso, por meio de
atividades planejadas, orientadas e avaliadas,
compreendidas como meios de aprimoramento da
formagao académica, profissional e pessoal;

Desenvolver a competéncia técnico-cientifica por
meio de circunstancias reais e cotidianas de trabalho;

Estimular o desenvolvimento da autonomia dos
discentes, como agentes transformadores da
realidade.



ESTAGIO SUPERVISIONADO

OBRIGATORIO - ESO

1996, na Resolu
Resolugdao CNE/CES n° 3,
CNEI/CES n° 4, de 2 de fevereiro de

O ESO é condigao precipua e obrigatéria de todos os cu
graduacao do IBEF. Durante o periodo de estagio o discente deve
desempenhar atividades compativeis com sua formagao académica
tendo como base as diretrizes contidas no projeto pedagégico de
seu curso.

O ESO tem como objetivo geral, proporcionar ao discente a
aquisi¢ao de conhecimento, desenvolver habilidades e criar a
oportunidade de se envolver com situagoes similares aquelas que
enfrentara no exercicio da profissao, de maneira que a experiéncia
obtida sob a orientagao de docentes e/ou profissionais habilitados
Ilhe permita um bom desempenho nas diferentes areas de atuagao.

O desenvolvimento do ESO dar-se-a em colaboragao com as
instituicoes e entidades publicas e privadas, organizagées nao-
governamentais, profissionais liberais autbnomos devidamente
registrados em seus Conselhos de Classe na forma da Lei, sob
condi¢des programadas previamente, unidades académicas e
administrativas da universidade, com a orientagao de um docente
da UFOPA e a supervisao de um profissional habilitado.
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ATRIBUICOES

e orientadores, os dispositivos constantes no Reg

Estagio Supervisionado Obrigatorio do IBEF e este manual;

> Fornecer ao supervisor e orientador de estagio certificado de
orientacdo do Estagio Supervisionado Obrigatorio.

Professor orientador de estagio

» Contatar a instituicao/empresa de interesse do
orientado;

» Elaborar, juntamente com o supervisor, 0
Plano de Atividades a ser cumprido,
responsabilizando-se pela orientagao;

> Conferir atividades do estagio e avaliagao do
estagiario pelo supervisor, e encaminhar os
formularios ao professor representante do
nucleo de estagio;

> Fazer a avaliagao do relatorio final do Estagio /
Supervisionado Obrigatdrio, contendo um
parecer circunstanciado.



ATRIBUICOES
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ATRIBUICOES

Elaborar com o profe
Atividades de estagio;

Desenvolver as atividades referentes ao ests
Zelar pelos materiais e instalagdes utilizados;

Obedecer ao regulamento interno da instituicdo, concedente do
estagio, acatando suas decisdes, respeitando as necessidades de
guardar sigilo sobre assuntos internos;

Comparecer com assiduidade e pontualidade ao local de estagio.

Comunicar imediatamente ao Nucleo de Estagio do IBEF - NE
quaisquer fatos que possam comprometer o desenvolvimento do
estagio;

Elaborar relatério final do estagio, de acordo com as normas;

Apresentar ao orientador de estagio, o Relatério Final sobre as
atividades do estagio, para a avaliagdo do mesmo;

Entrega os documentos exigidos para a integralizagéo estagio no
prazo requerido.




CARGA HORARIA E JORNADA

A jornada do estagio, deve se
compativel com o horario escolar do
estagiario, ndo podendo ultrapassar 6
(seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais. Para os cursos que alternam
teoria e pratica, nos periodos em que
ndo estdo  programadas aulas /
presenciais, podera ter jornada de até /
40 (quarenta) horas semanais, desde

\ que isso esteja previsto no PPC.

O aproveitamento de carga horaria
de outras atividades para Estagio
Supervisionado Obrigatorio devera
obedecer o PPC do curso em que
0 aluno esta vinculado e sera
solicitado via Requerimento.



REALIZACAO DO ESTAGIO

o

das agoes ¢

uma ou mais Instituicd

0 periodo de recesso entre 0s

Mesmo que o estagio seja realizado de fo
contabilizar a carga horaria minima indicada no PP




DOCUMENTOS NECESSARIOS

Trés vias do Termo 0
sendo uma das vias para a instituicdo/empre
coordenador do Nucleo de Estagio e uma do estagia

A documentagéo de matricula devera ser entregue ao professor
membro do Nucleo de Estagio e devidamente preenchida, assinada e
em envelope identificado (nome completo do discente; nome completo
do orientador de estagio; nome completo do supervisor de estagio;
empresal/instituicdo concedente do estagio; periodo do estagio; e-mail;
telefone para contato).

+




DOCUMENTOS NECESSARIOS

podera iniciar as ativ
Se a0 Seu Supervisor na empres
seu estagio, munido dos seguintes docu

1. Carta de Apresentacao, expedida pelo coordenador de
curso

2. Plano de Atividades, sendo uma da empresa, uma do estagiario e
uma do NE

3. Termo de Compromisso

4. Ficha de Avaliagao do estagiario pelo supervisor

5. Copia da Apdlice de Seguro vigente

6. Ficha de Frequéncia




DOCUMENTOS NECESSARIOS

2. Ficha de Frequéncia

y , "- ik-
y‘l .*K\’
L
e

3. Ficha de Avaliagao de
desempenho do estagiario

pelo Supervisor

4. Ficha de Avaliagao de
desempenho do estagiario
pelo Professor Orientador

5. Termo de Compromisso

6. Plano de Atividades
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RELATORIO FINAL

V' & ®
O ESO constara de duas ava Re latorlo

) Avaliacdo de desempenho do Fl nal'
estagiario pelo SUPERVISOR da H 5"
empresalinstitui¢ao: s
Cabe ao supervisor da empresa/entidade
avaliar o desempenho do estagiario e emitir
nota-conceito.

I) Avaliagao de Desempenho do
Estagiario pelo PROFESSOR
ORIENTADOR:

O desempenho do estagiario também sera
avaliado pelo orientador com base no
relatorio final .

lll) Nota Final

A Nota Final do estagio sera composta pela
média simples entre a avaliagao do relatério
pelo supervisor e a avaliagdo de
desempenho do estagiario pelo orientador.
Sera considerado aprovado o discente que
obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis)
pontos e carga horaria proposta
integralmente cumprida.




, FLUXOGRAMA
ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (IBEF)

Discente e
1. Professor orientac
2. Supervisor na empresa

-
Orientador entra em contato com supervisor
de estdgio para elaboracdo do Plano de
Atividades em conjunto com o discente.

-

/Discen’re enfrega a documentacdo para o\
coordenador de estdgio do curso:

Documentos de matricula:

- Ficha de Matricula;

- Plano de Atividades*;

- Termo de Compromisso*.

*trés vias: coordenador de estdgio, supervisor de

Qstégio e discente) /

Convénio assinado

/Documen’ros devem ser apresentados ao \
Supervisor pelo estagidrio:
- Carta de apresentagdo;
- Plano de Atividades;
- Termo de Compromisso;
- Ficha de avaliagdo (Supervisor);
- Ficha de Frequéncia;

( Apdlice de Seguro. /

/discen’re entrega documentacado final poro\
o docente membro do NE, a saber:
- Relatério final;

- Ficha de Frequéncia; Lancamento de carg hordria  pelo
- Avaliagdo do supervisor de estagio; coordenador de curso.
- Avaliagdo do relatério pelo orientador;

- Plano de Atividades;
\_- Termo de Compromisso; J




BASE NORMATIVA

http://portal.mec.gov.br/c

http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdfirce

http://portal. mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces04_06.pdf (Dire

Resolugdo N° 177, de 20 de janeiro de 2017 (Regimento de Graduagao da UFOPA).
Disponivel em: http://www.ufopa.edu.br/arquivo/consun/resolucoes/resolucao-no-177.17-
consepe-institui-o-regimento-de-graduacao/view

Instrugao Normativa n° 006, de 10 novembro de 2010 (Estagios da UFOPA).
Disponivel em: http://www.ufopa.edu.br/institucional/Documentos/arquivo/proen-cursos-
portarias-ppcs/INSTRUONORMATIVANOOGE stgiodeEstudantes.pdf

Regimento de Estagio Supervisionado Obrigatério do IBEF

PPC Agronomia
http://www.ufopa.edu.br/arquivo/proen-cursos-portarias-ppcs/PPCAgronomia19022016. pdf

/a4
PPC Biotecnologia
http://www.ufopa.edu.br/arquivo/proen-cursos-portarias-ppcs/ppc-bacharelado-biotecnologia

//
PPC Engenharia Florestal
http://www.ufopa.edu.br/arquivo/proen-cursos-portarias-ppcs/PPCEngenhariaFlorestal. pdf
/

PPC Zootecnia

http://www.ufopa.edu.br/arquivo/proen-cursos-portarias-ppcs/ppc-zootenica



NUCLEO DE ESTAGIO DO IBEF

_)V‘_ AGRONOMIA
ay

BIOTECNOLOG
biotec.estagio@ufopa.edu.br

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsfeid=284765&Ic=pt_BR

ENGENHARIA FLORESTAL

florestal.estagio@ufopa.edu.br

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsfeid=284609&Ic=pt_BR

LOOTECNIA
z00.estagio@ufopa.edu.br

https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsfeid=284628&Ic=pt_BR



NUCLEO DE
,TAGIO DO IBEF



